Tema: Gréficos de la hoja de calculo. 204

Microsoft Office Excel 2007 admite muchos tipos de graficos para ayudarle a mostrar datos de forma
comprensible para su audiencia. Cuando crea un grafico o cambia el tipo de uno existente, puede seleccionar
uno de los tipos de graficos siguientes.

e  Graficos de columnas

e Grificos de lineas

e  Griaficos circulares

e Grificos de barras

e  Graficos de area

e  Graficos XY (Dispersién)
e  Griaficos de cotizaciones
e  Griaficos de superficie

e  Graficos de anillos

e  Graficos de burbujas

e  Graficos radiales

e Otros tipos de graficos que puede crear en Excel

Graficos de columnas

Se pueden trazar datos que se organizan en columnas o filas de una hoja de célculo en un grafico de
columnas. Este tipo de grafico es util para mostrar cambios de datos en un periodo de tiempo o para
ilustrar comparaciones entre elementos.

En los graficos de columnas, las categorias normalmente se organizan en el eje horizontal y los valores
en el eje vertical.
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Los graficos de columnas tienen los siguientes subtipos de grafico:

e Columnas agrupadas y columnas agrupadas en 3D Los graficos de columnas agrupadas
comparan valores entre categorias. Un grafico de columnas agrupadas muestra valores en
rectangulos verticales en 2D. Un grafico de columnas agrupadas en 3D simplemente muestra
los datos con perspectiva 3D; no se usa un tercer eje de valores (eje de profundidad).
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Puede utilizar un tipo de grafico de columna agrupada cuando tiene categorias que representan:

Nota

Rangos de valores (por ejemplo, recuentos de elementos).

Disposiciones de escala especificas (por ejemplo, una escala de Likert con entradas, como
totalmente de acuerdo, de acuerdo, neutral, en desacuerdo, totalmente en desacuerdo).

Nombres que no se encuentran en ningun orden especifico (por ejemplo, nombres de articulos,
nombres geograficos o los nombres de personas).

Para presentar datos en un formato 3D con tres ejes (un eje horizontal, uno vertical y uno de

profundidad) que se puedan modificar, use en cambio el subtipo de grafico de columnas 3D.

Columnas apiladas y columnas apiladas en 3-D Los graficos de columnas apiladas
muestran la relacion de elementos individuales con el conjunto, comparando la contribucion de
cada valor con un total entre categorias. Un grafico de columnas apiladas muestra los valores en
rectangulos apilados verticales en 2D. Un grafico de columnas apiladas en 3D simplemente
muestra los datos con perspectiva 3D; no se usa un tercer eje de valores (eje de profundidad).

‘AR | i

Puede utilizar un grafico de columnas apiladas cuando tiene varias series de datos y desea destacar el

total.

Columnas 100% apiladas y columnas 100% apiladas en 3D Los graficos de columnas
100% apiladas y columnas 100% apiladas en 3D comparan el porcentaje con que contribuye
cada valor a un total de categorias. Un grafico de columnas 100% apiladas muestra valores en
rectangulos verticales 100% apilados en 2D. Un grafico de columnas 100% apiladas en 3D
simplemente muestra los datos con perspectiva 3D; no se usa un tercer eje de valores (eje de

profundidad).

Puede utilizar un grafico de columnas 100% apiladas cuando tenga tres o mas series de datos y desee
destacar las contribuciones al conjunto, especialmente si el total es el mismo para cada categoria.
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e Columnas 3D Los graficos de columnas 3D utilizan tres ejes que se pueden modificar (un eje
horizontal, un eje vertical y un eje de profundidad) y comparan puntos de datos en los ejes

horizontal y de profundidad.

Puede utilizar un grafico de columnas 3D cuando desee comparar del mismo modo datos entre
categorias y entre series, ya que este tipo de grafico muestra categorias a lo largo de los ejes
horizontales y de profundidad, mientras que el eje vertical muestra los valores.

e Cilindro, cono y piramide Los graficos de cilindros, conos y piramides estan disponibles en
los mismos tipos de graficos agrupados, apilados, 100% apilados y en 3D proporcionados para
graficos de columnas rectangulares, y muestran y comparan datos de la misma manera. La nica
diferencia es que estos tipos de graficos muestran formas de cilindro, cono y pirdmide en lugar
de rectangulos.

ol aid il

Graficos de lineas

Se pueden trazar datos que se organizan en columnas o filas de una hoja de céalculo en un grafico de
lineas. Los graficos de linea pueden mostrar datos continuos en el tiempo, establecidos frente a una
escala comun y, por tanto, son ideales para mostrar tendencias en datos a intervalos iguales. En un
grafico de lineas, los datos de categoria se distribuyen uniformemente en el eje horizontal y todos los
datos de valor se distribuyen uniformemente en el eje vertical.
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Use un grafico de lineas si las etiquetas de categorias son texto, y representan valores que estan
separados uniformemente entre si, por ejemplo meses, trimestres o ejercicios fiscales. Este tipo de
grafico es valido especialmente si hay més de una serie. Si s6lo hay una, se recomienda utilizar un
grafico de categorias. Utilice también un grafico de lineas si tiene etiquetas numéricas con valores
separados uniformemente entre si, especialmente afios. Si tiene més de diez etiquetas numéricas, utilice
en su lugar un grafico de dispersion.

Los graficos de lineas tienen los siguientes subtipos de grafico:

e Linea y linea con marcadores Ya sea que se muestren con marcadores (para indicar valores
de datos individuales) o sin ellos, los graficos de lineas son ttiles para mostrar tendencias en el
tiempo o categorias ordenadas, especialmente cuando hay muchos puntos de datos y el orden en
que se presentan es importante. Si hay muchas categorias o los valores son aproximados, utilice
un grafico de lineas sin marcadores.
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e Linea apilada y linea apilada con marcadores Ya sea que se muestren con marcadores
(para indicar valores de datos individuales) o sin ellos, los graficos de lineas apiladas permiten
mostrar la tendencia de la contribucion que hace cada valor a lo largo del tiempo o categorias
ordenadas; pero como no es facil ver que las lineas estan apiladas, tal vez convenga usar otro
tipo de grafico de lineas o un grafico de areas apiladas.

-.—-..—.‘

o Linea 100% apilada y linea 100% apilada con marcadores Ya sea que se muestren con
marcadores (para indicar valores de datos individuales) o sin ellos, los graficos de lineas 100%
apiladas son Utiles para mostrar la tendencia del porcentaje con que cada valor contribuye en el
tiempo o categorias ordenadas. Si hay muchas categorias o los valores son aproximados, use un
grafico de lineas 100% apiladas sin marcadores.

Sugerencia Para obtener una mejor presentacion de este tipo de datos, puede utilizar en su lugar un
grafico de areas 100% apiladas.
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e Lineas 3D Los graficos de lineas 3D muestran cada fila o columna de datos como una cinta
de opciones 3D. Un grafico de lineas 3D tiene ejes horizontal, vertical y de profundidad que
puede modificar.

——

Graficos circulares

En un grafico circular se pueden representar datos contenidos en una columna o una fila de una hoja de
calculo. Los graficos circulares muestran el tamafio de los elementos de una serie de datos, en
proporcion a la suma de los elementos. Los puntos de datos de un gréafico circular se muestran como
porcentajes del total del grafico circular.

Ventas de comida

H sandwiches

H Ensaladas
Sopa

[ Bebidas

B Postres

21%

Piense en utilizar un grafico circular cuando:

e Solo tenga una serie de datos que desee trazar.

e Ninguno de los valores que desea trazar son negativos.

e Casi ninguno de los valores que desea trazar son valores cero.
e No tiene mads de siete categorias.

o Las categorias representan partes de todo el grafico circular.

Los graficos circulares tienen los siguientes subtipos de grafico:
e Circular y circular en 3D Los graficos circulares muestran la contribucion de cada valor a

un total con un formato 2D o 3D. Puede extraer manualmente sectores de un grafico circular
para destacarlos.
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e Circular con subgrafico circular y circular con subgrafico de barras Los graficos
circulares con subgrafico circular o subgrafico de barras son graficos circulares con valores
definidos por el usuario que se extraen del grafico circular principal y se combinan en un
grafico secundario, circular o de barras apiladas. Estos tipos de graficos son utiles cuando desea
que los sectores pequefios del grafico circular principal se distingan mas facilmente.

»

e Circular seccionado y circular seccionado en 3D Los graficos circulares seccionados
muestran la contribucién de cada valor a un total, al mismo tiempo que destacan valores
individuales. Los graficos circulares seccionados se pueden mostrar en formato 3D. Puede
cambiar la configuracion de la division en secciones para cada sector por separado y para todos
ellos, pero no puede mover manualmente los sectores de un grafico circular seccionado. Si
desea extraer los sectores manualmente, utilice un grafico circular o un gréafico circular 3D.

"
AR

Graficos de barras

Se pueden trazar datos que se organizan en columnas o filas de una hoja de céalculo en un grafico de
barras. Los graficos de barras muestran comparaciones entre elementos individuales.
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Piense en utilizar un grafico de barras cuando:

e Las etiquetas de eje son largas.
e Los valores que se muestran son duraciones.

Los graficos de barras tienen los siguientes subtipos de grafico:

e Barra agrupada y barra agrupada en 3D Los graficos de barras agrupadas comparan
valores entre categorias. En un grafico de barras agrupadas, las categorias se suelen organizar a
lo largo del eje vertical, mientras que los valores lo hacen a lo largo del horizontal. Un grafico
de barras agrupadas en 3D muestra rectangulos horizontales en formato 3D; no presenta los
datos en tres ejes.

-
-

o Barra apilada y barra apilada en 3D Los graficos de barras apiladas muestran la relacion de
elementos individuales con el conjunto. Un grafico de barras apiladas en 3D muestra
rectangulos horizontales en formato 3D; no presenta los datos en tres ejes.

ST

e Barras 100% apiladas y barras 100% apiladas en 3D Este tipo de grafico compara el
porcentaje con que cada valor contribuye a un total entre categorias. Un grafico de barras 100%
apiladas en 3D muestra rectangulos horizontales en formato 3D; no presenta los datos en tres
ejes.

11

o Cilindro, cono y piramide horizontales Estos graficos estdn disponibles en los mismos tipos
de graficos agrupados, apilados y 100% apilados que se proporcionan para los graficos de
barras rectangulares. Muestran y comparan los datos de la misma forma. La unica diferencia es
que estos tipos de grafico muestran formas cilindricas, conicas y piramidales en lugar de
rectangulos horizontales.
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Graficos de area

Se pueden trazar datos que se organizan en columnas o filas de una hoja de célculo en un grafico de
area. Los graficos de area destacan la magnitud del cambio en el tiempo y se pueden utilizar para
llamar la atencion hacia el valor total en una tendencia. Por ejemplo, se pueden trazar los datos que
representan el beneficio en el tiempo en un grafico de area para destacar el beneficio total.

Al mostrar la suma de los valores trazados, un grafico de area también muestra la relacion de las partes
con un todo.

Ventas por Estado
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Los graficos de area tienen los siguientes subtipos de grafico:

e Areasen2Dy3D Tanto sise presentan en 2D como en 3D, los graficos de 4reas muestran la
tendencia de los valores en el tiempo u otros datos de categoria. Los graficos de areas 3D usan
tres ejes (horizontal, vertical y profundidad) que se pueden modificar. Como norma, considere
la posibilidad de utilizar un grafico de lineas en lugar de un grafico de areas no apilado, ya que
los datos de una serie pueden quedar ocultos por los de otra.

« Areas apiladas y dreas apiladas en 3D Los gréficos de areas apiladas muestran la tendencia
de la contribucion de cada valor a lo largo del tiempo u otros datos de categoria. Un grafico de
areas apiladas en 3D se presenta de la misma forma, aunque utiliza una perspectiva 3D. Una

perspectiva 3D no es un verdadero grafico 3D: no se emplea un tercer eje de valores (eje de
profundidad).
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Areas 100% apiladas y areas 100% apiladas en 3D Los gréaficos de 4reas 100% apiladas
muestran la tendencia del porcentaje con que cada valor contribuye a lo largo del tiempo u otros
datos de categoria. Un grafico de areas 100% apiladas en 3D se presenta de la misma forma,
pero utiliza una perspectiva 3D. Una perspectiva 3D no es un verdadero grafico 3D: no se
emplea un tercer eje de valores (eje de profundidad).

Graficos de tipo XY (Dispersion)

Se pueden trazar datos que se organizan en columnas y filas de una hoja de célculo en un grafico de
tipo XY (dispersion). Los graficos de dispersion muestran la relacion entre los valores numéricos de
varias series de datos o trazan dos grupos de nimeros como una serie de coordenadas XY.

Un grafico de dispersion tiene dos ejes de valores y muestra un conjunto de datos numéricos en el eje
horizontal (eje X) y otro en el eje vertical (eje Y). Combina estos valores en puntos de datos tnicos y
los muestra en intervalos irregulares o agrupaciones. Los graficos de dispersion se utilizan por lo
general para mostrar y comparar valores numéricos, por ejemplo datos cientificos, estadisticos y de
ingenieria.

Piense en utilizar un grafico de dispersion cuando:

Desea cambiar la escala del eje horizontal.

Desea convertir dicho eje en una escala logaritmica.

Los espacios entre los valores del eje horizontal no son uniformes.

Hay muchos puntos de datos en el eje horizontal.

Desea mostrar eficazmente datos de hoja de calculo que incluyen pares o conjuntos de valores
agrupados y ajustar las escalas independientes de un grafico de dispersion para revelar mas
informacion acerca de los valores agrupados.

Desea mostrar similitudes entre grandes conjuntos de datos en lugar de diferencias entre puntos
de datos.

Desea comparar muchos puntos de datos sin tener en cuenta el tiempo; cuantos mas datos
incluya en un gréafico de dispersion, mejores serdn las comparaciones que podra realizar.

Para organizar los datos de una hoja de calculo para un grafico de dispersion, deberia colocar los
valores de X en una fila o columna y, a continuacion, escribir los valores y correspondientes en las filas
o columnas adyacentes.
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Los graficos de dispersion tienen los siguientes subtipos de grafico:

o Dispersion con sélo marcadores Este tipo de grafico compara pares de valores. Use un
grafico de dispersion con marcadores de datos pero sin lineas cuando tenga muchos puntos de
datos y las lineas de conexion dificulten la lectura de los datos. También puede usar este tipo de
grafico cuando no haya necesidad de mostrar la conexion entre los puntos de datos.

L 4
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o Dispersion con lineas suavizadas y dispersion con lineas suavizadas y marcadores Este
tipo de grafico muestra una curva suavizada que conecta los puntos de datos. Las lineas

suavizadas se pueden mostrar con o sin marcadores. Use una linea suavizada sin marcadores si
hay muchos puntos de datos.

A
A >

o Dispersion con lineas rectas y dispersion con lineas rectas y marcadores Este tipo de

grafico muestra lineas de conexion rectas entre los puntos de datos. Las lineas rectas se pueden
mostrar con o sin marcadores.

A S

Escuela Preparatoria Oficial No. 109. Acambay 10




Tema: Gréficos de la hoja de calculo. 204

Graficos de cotizaciones

Se pueden trazar datos que se organizan en columnas o filas en un orden especifico en una hoja de
calculo en un grafico de cotizaciones. Como su nombre implica, un grafico de cotizaciones se utiliza
con mayor frecuencia para mostrar la fluctuacion de los precios de las acciones. Sin embargo, este
grafico también se puede utilizar para datos cientificos. Por ejemplo, podria utilizar un grafico de
cotizaciones para indicar la fluctuacion de las temperaturas diarias o anuales. Debe organizar los datos
en el orden correcto para crear graficos de cotizaciones.

La forma en que se organizan los datos de cotizaciones en la hoja de célculo es muy importante. Por
ejemplo, para crear un grafico sencillo de cotizaciones de maximos, minimos y cierre, deberia
organizar los datos en columnas, con Maximos, Minimos y Cierre como encabezados de columnas en
ese orden.

Fecha Maximo Minimo Cierre

1 ene 27,20 23,49 25 445
2 ene 25,03 19,55 23,05
3 ene 24 46 20,03 22,42
4 gne 23,87 20,07 21.90
5 ane 23,65 19,50 21,51
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25,00 I |

20,00 | |

M&inma

15,00

10,00 finime
£ 0 Cigrre
0,00 . . . . .

lene Zene 3Jene dene Sene

Los graficos de cotizaciones tienen los siguientes subtipos de gréfico:

e Maximos, minimos y cierre Este tipo de grafico se suele utilizar para ilustrar el precio de los
valores. Necesita tres series de valores en el siguiente orden: maximos, minimos y cierre.

e Apertura, maximos, minimos y cierre Este tipo de grafico de cotizaciones necesita cuatro
series de valores en el orden correcto (apertura, maximos, minimos y cierre).
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e Volumen, maximos, minimos y cierre Este tipo de grafico de cotizaciones necesita cuatro
series de valores en el orden correcto (volumen, maximos, minimos y cierre). Mide el volumen
mediante dos ejes de valores: uno para las columnas que miden el volumen y otro para el precio
de los valores.

e Volumen, apertura, maximos, minimos y cierre Este tipo de grafico de cotizaciones
necesita cinco series de valores en el orden correcto (volumen, apertura, maximos, minimos y
cierre).

Graficos de superficie

Se pueden trazar datos que se organizan en columnas o filas de una hoja de calculo en un grafico de
superficie. Un grafico de superficie es util cuando busca combinaciones 6ptimas entre dos conjuntos de
datos. Como en un mapa topografico, los colores y las tramas indican areas que estan en el mismo
rango de valores.

Puede utilizar un grafico de superficie cuando ambas categorias y series de datos sean valores
numéricos.
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Mediciones de resistencia a la tension
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Los graficos de superficie tienen los siguientes subtipos de grafico:

e Superficie 3D Los graficos de superficie 3D muestran las tendencias de los valores a través
de dos dimensiones en una curva continua. Las bandas de color de un grafico de superficie no
representan las series de datos, sino la distincion entre los valores. Este grafico muestra una
vista en 3D de los datos, que se puede imaginar como una hoja de goma estirada sobre un
grafico de columnas 3D. Se suele utilizar para mostrar relaciones entre grandes cantidades de
datos que, de otra forma, podrian resultar dificiles de ver.

e Trama de superficie 3D Cuando se representa sin color en la superficie, un grafico de
superficie 3D se denomina grafico de trama de superficie 3D. Este grafico s6lo muestra las
lineas. Un grafico de superficie 3D que se representa sin bandas de color en la superficie se
denomina grafico de trama de superficie 3D. Este grafico s6lo muestra las lineas.

Nota Un grafico de trama de superficie 3D no resulta facil de leer, aunque es 1til para representar con
mas rapidez grandes conjuntos de datos.
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e Contorno Los graficos de contorno son graficos de superficie vistos desde arriba, algo
parecido a los mapas topograficos 2D. En un grafico de contorno, las bandas de color
representan rangos concretos de valores. Las lineas de un grafico de contorno conectan puntos

interpolados de igual valor.

e Contorno reticular Los graficos de contorno reticular también son graficos de superficie
vistos desde arriba. No tienen bandas de color en la superficie y s6lo muestran las lineas.

Nota Los graficos de contorno reticular no resultan faciles de leer. Se recomienda utilizar un grafico
de superficie 3D.

EEEENaNE
i

Graficos de anillos

En un gréfico de anillos se pueden representar datos organizados Uinicamente en columnas o en filas de
una hoja de célculo. Al igual que un grafico circular, un grafico de anillos muestra la relacion de las
partes con un todo pero puede contener més de una serie de datos.
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Ventas trimestrales
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Nota Los graficos de anillos no son faciles de leer. Puede que desee utilizar un grafico de columnas
apiladas o un gréafico de barras apiladas en su lugar.

Los graficos de anillos tienen los siguientes subtipos de grafico:

e Anillos Los graficos de anillos muestran los datos en anillos, donde cada anillo representa una
serie de datos. Si se muestran porcentajes en etiquetas de datos, cada anillo totalizara el 100%.

e Anillos seccionados De manera muy similar a los graficos circulares seccionados, los
graficos de anillos seccionados muestran la contribucién de cada valor a un total mientras se
destacan los valores individuales, pero pueden contener més de una serie de datos.

o0,
Va?

Graficos de burbujas
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En un gréfico de burbujas, se pueden trazar los datos que se organizan en columnas en una hoja de
calculo de manera que los valores x se muestran en la primera columna y los valores y
correspondientes y los valores de tamafio de burbuja se muestran en columnas adyacentes.

Por ejemplo, organizaria los datos como se muestra en el siguiente ejemplo.

Mimero de productos| Ventas |Cuota de mercado®
14 12.200,00 € 15%
20 60.000,00 € 33%
18 24.400,00 € 10%
22 32.000,00 € 42%

Estudio de La cuota de mercado industrial

£0.000 €
70.000 €
60.000 €
50.000 €
40.000 €
30.000 €
20.000 €

10.000 &
€- ;

5 10

15

20 25

Nimero de productos

Los graficos de burbujas tienen los siguientes subtipos de grafico:

e Burbujas o burbujas con efecto 3D Ambos tipos de graficos de burbujas comparan
conjuntos de tres valores en lugar de dos. El tercer valor determina el tamafio del marcador de
burbuja. Puede elegir mostrar las burbujas en formato 2D o con un efecto 3D.

» || P |

o® P9

Graficos radiales

Los datos organizados en columnas o filas en una hoja de célculo se pueden representar en un grafico
radial. Los graficos radiales comparan los valores agregados de varias series de datos.
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Ventas del vivero

Ene
Dic — """'---..BFeb
Moy - Mar
[T~ > \ H Bulbos
H semillas
T abr
/ H Flores

H Arboles y arbustos
M aEy

—"lun

Jul

Los graficos radiales tienen los siguientes subtipos de grafico:

o Radial y radial con marcadores Con o sin marcadores para puntos de datos individuales, los
graficos radiales muestran cambios en valores relativos a un punto central.

o Radial relleno En un gréfico radial relleno, el area cubierta con una serie de datos se rellena
con un color.

Otros tipos de graficos que puede crear en Excel

Si en la lista de tipos de graficos disponibles no encuentra el tipo de grafico que desea crear, puede
haber otro modo de crearlo en Excel.

Por ejemplo, puede crear los graficos siguientes.

e Graficos de Gantt y graficos de columnas flotantes Puede simular estos graficos usando
otros tipos de grafico. Por ejemplo, puede usar un grafico de barras para simular un grafico de
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Gantt o un grafico de columnas para simular un grafico de columnas flotantes que presente
valores minimos y maximos.

e Graficos combinados Para enfatizar distintos tipos de informacidon en un grafico, puede
combinar dos o mas tipos de grafico en uno solo. Por ejemplo, puede combinar un grafico de
columnas con uno de lineas para conseguir un efecto visual instantdneo que facilite la
comprension del grafico.

e Organigramas Puede insertar un grafico de SmartArt para crear organigramas, diagramas de
flujo o graficos de jerarquias.

o Histogramas y graficos de Pareto Para crear un histograma o un grafico de Pareto
(histograma ordenado) en Excel, puede usar las Herramientas de analisis de datos que se
habilitan después de cargar el paquete de herramientas de andlisis, un complemento de Excel
que esta disponible al instalar Microsoft Office o Excel.

Después de haber revisado la cuestidon tedrica, vamos a realizar una serie de practicas donde se fortalecerad la
lectura y podra aplicar conocimientos matematicos vistos en otras aéreas tematicas.

Deberd entregar las practicas utilizando un Libro donde agregue cada una de ellas en una sola hoja de célculo,
etiquetandolas con nombre del grafico al que haga referencia. Creara una carpeta con el nombre del alumno
donde se incluird dicho libro que tendrd por nombre practica_de_graficos, serd entregado de manera digital en
la siguiente sesion en el laboratorio de computo a partir del dia en que se le entrega dicho documento.

Nota: Lea cuidadosamente para incluir cada aspecto solicitado, de lo contrario se aplicara un decremento
porcentual a cada practica. jiiExito 22 411!

PRACTICAS.

I. Crear un grafico de dispersion

Niveles de particulas de lluvia

160
140 =
L
]
100 “ w v
20
&0
40
20

¥ Particula

Nivel de particulas

0.0 20 4.0 6.0 B0
Uuvia diaria
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(Como se ha creado este grafico de dispersion? El procedimiento siguiente ayudard a crear un grafico
de dispersion con resultados similares. En este grafico se han utilizado los datos de la hoja de calculo
del ejemplo. Puede copiar estos datos en su hoja de calculo o utilizar sus propios datos.

1. Copie los datos de la hoja de calculo del ejemplo en una hoja de célculo en blanco, o abra la
hoja de calculo que contenga los datos que desee representar en un grafico de dispersion.

A B
1 | Lluvia diaria Particula
2 41 122
3 43 117
4 | 5.7 112
5 54 114
6 59 110
7 5.0 114
8 3.6 128
9 19 137
10 | 7.3 104

2. Seleccione los datos que desee representar en el grafico de dispersion.
3. Enla ficha Insertar, en el grupo Grificos, haga clic en Dispersion.

il @y - )

Columna Linea Circular Barra  Area Dispersion  Otros
- - - - - - gra'ficns*

Graficos E
4. Haga clic en Dispersion sélo con marcadores.
Sugerencia Puede colocar el mouse en cualquier tipo de grafico para ver su nombre.
5. Haga clic en el area del grafico.

De este modo se muestran las Herramientas de graficos, y se agregan las fichas Disefio, Distribucion
y Formato.

6. En la ficha Diseiio, en el grupo Estilos de disefio, haga clic en el estilo de disefio que desee
utilizar.
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3 L 3
»  J
. .

Sugerencia En nuestro grafico de dispersion utilizamos Estilo 26.

*

1l

Estilos de disefio

7. Haga clic en el titulo del gréafico y escriba el texto que desee.
Sugerencia En nuestro grafico de dispersion, escribimos Niveles de particulas de lluvia.

8. Para reducir el tamafio del titulo del grafico, haga clic con el boton secundario del mouse en el
titulo y escriba el tamafio que desee en el cuadro Tamaiio de fuente en el ment contextual.

Sugerencia En nuestro grafico de dispersion utilizamos 14.

9. Haga clic en el area del grafico.

10. En la ficha Distribucion, en el grupo Etiquetas, haga clic en Titulos de los ejes y, después,
haga lo siguiente:

o Para agregar un eje horizontal, haga clic en Titulo de eje horizontal primario y haga clic en
Titulo bajo el eje.

o Para agregar el titulo de un eje vertical, haga clic en Titulo de eje vertical primario y haga clic
en el tipo de titulo de eje vertical que desee.

Sugerencia En nuestro grafico de dispersion utilizamos Titulo girado.

=] Leyenda ~

nil| Etiquetas de datos ~

Titulo del Rétulos
grafico~ del eje~ 2| Tabla

ETIQuetas

e Haga clic en cada titulo, escriba el texto que desee y presione ENTRAR.

Sugerencia En nuestro grafico de dispersion, escribimos Lluvia diaria en el titulo del eje horizontal
y Nivel de particulas en el titulo del eje vertical.

1. Haga clic en el 4rea de trazado del grafico o seleccione Area de trazado en una lista de
elementos de grafico (ficha Distribucion, grupo Seleccion actual, cuadro Elementos de
grafico).

2. Enla ficha Formato, en el grupo Estilos de forma, haga clic en el boton Mas ~ y haga clic en
el efecto que desee usar.

Sugerencia En nuestro grafico de dispersion, usamos Efecto sutil - Enfasis 3.
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Estilos de forma

3. Haga clic en el area del gréfico.

ﬁ Relleno de forma -

[ Abc ] [At:u: J [ADEJ - [ Contomo de forma ~

= | & Efectos deformas =

4. En la ficha Formato, en el grupo Estilos de forma, haga clic en el botén M4as ™ y haga clic en

el efecto que desee usar.

Sugerencia En nuestro grafico de dispersion, usamos Efecto sutil - Enfasis 1.

5. Sidesea usar colores de tema diferentes del tema predeterminado que se aplica al libro, haga lo

siguiente:

1. En la ficha Disefio de pagina, en el grupo Temas, haga clic en Temas.

K colores~
— Fuentes”

Temas
- @ Efectos™

Temas
2. En Integrados, haga clic en el tema que desee utilizar.

Sugerencia En nuestro grafico de lineas, utilizamos el tema Oficina.

Il. Crear un grafico de superficie

Medidas de resistencia a la tensidn

EO-50 W50-100 W100-1530 WIS0-200 WI00-250

150 -+

Resistencia a la tensidn

50

£ 30 Temparatura

05 gg 11
09
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(Como se ha creado este grafico de superficie? El procedimiento siguiente le ayudara a crear un grafico
de superficie con resultados similares. En este grafico, se han utilizado los datos de la hoja de calculo
de ejemplo. Puede copiar estos datos en su hoja de célculo o utilizar sus propios datos.

1. Copie los datos de la hoja de calculo de ejemplo en una hoja de calculo en blanco o abra la hoja
de célculo que contenga los datos que desee representar en un grafico de superficie.

e Cree una hoja de calculo o un libro en blanco.
Nota No seleccione los encabezados de columna o de fila.

e Presione CTRL+C.
e Enlahoja de célculo, seleccione la celda Al y presione CTRL+V.

ABCDEF
1 1020 30 40 50
2 1011565 10565 15
3 | 0,235105170 105 35
4 | 0,35513521513555
5 | 0475155240 15575
6 | 0,58019024519080
7 | 0,6 7515524015575
8 | 0,75513521513555
9 | 0,835105170 10535
10 | 091565 10565 15

2. Seleccione los datos que desee representar en el grafico de superficie.

Nota Es mejor no incluir encabezados de fila o columna en la seleccion. Si selecciona los
encabezados con los datos, el grafico puede producir resultados diferentes.

3. Enla ficha Insertar, en el grupo Graficos, haga clic en Otros graficos.

il ek e )

Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros
- - - - - - graficos ~

Graficos ]

4. En Superficie, haga clic en Superficie 3D.
5. Haga clic en el area de trazado del grafico.
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De este modo se muestran las Herramientas de graficos y se agregan las fichas Disefio, Distribucion
y Formato.

6. En la ficha Disefio, en el grupo Estilos de diseiio, haga clic en el estilo de disefio que desee
utilizar.

Sugerencia En nuestro grafico de superficie utilizaremos Estilo 34.
7. Para mover la leyenda, haga lo siguiente:
1. Enel grafico, haga clic en la leyenda con el botén secundario y, a continuacion, haga clic en
Formato de leyenda en el menu contextual.
2. En Posicion de la leyenda, haga clic en la posicion que desee.
Sugerencia En nuestro grafico de superficie utilizaremos Arriba.
1. Para cambiar el tamano del grafico, en la ficha Formato, en el grupo Tamaiio, seleccione el
tamafio de la forma que desee en los cuadros Alto de forma y Ancho de forma y presione

ENTRAR.

Sugerencia En nuestro grafico de superficie utilizaremos 6.5 para el alto de forma y 6.0 para el
ancho.

2. Para agregar un titulo al grafico, darle formato y colocarlo, haga clic en el area de trazado y
haga lo siguiente:

1. En la ficha Distribucion, en el grupo Etiquetas, haga clic en Titulo del grafico y en Encima
del grafico.

= =] Leyenda -

- = |lai] Etiquetas de datos +
Titulo del  Rétules

. . il Tabla de datos ~
P r | |abla de datos
:IEfI\_u' del g|e~

Etiguetas

2. Encel grafico, haga clic en su titulo y escriba el texto que desee.
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Sugerencia En nuestro grafico de superficie escribiremos Mediciones de resistencia a la tension.

3. Para reducir el tamafio del titulo del grafico, haga clic con el botén secundario en el titulo y
escriba el tamafio que desee en el cuadro Tamafio del menu contextual.

Sugerencia En nuestro grafico de superficie utilizaremos 14.
3. Para agregar titulos de eje, primero haga clic en el area de trazado del grafico. A continuacion,
en la ficha Distribucion, en el grupo Etiquetas, haga clic en Titulos de los ejes y siga este

procedimiento:

1. Para agregar un titulo al eje horizontal, haga clic en Titulo de eje horizontal primario y, a
continuacion, haga clic en la opcidn que desee.

Sugerencia En nuestro grafico de superficie utilizaremos Titulo bajo el eje.

2. Para agregar un titulo al eje vertical, haga clic en Titulo de eje vertical primario y, a
continuacion, haga clic en la opcidn que desee.

Sugerencia En nuestro grafico de superficie utilizaremos Titulo girado.

3. Para agregar un titulo al eje de profundidad, haga clic en Titulo de eje de profundidad y, a
continuacion, haga clic en la opcidon que desee.

Sugerencia En nuestro grafico de superficie utilizaremos Titulo horizontal.
4. Haga clic en cada titulo de eje, escriba el texto que desee y presione ENTRAR.

Sugerencia En nuestro grafico de superficie escribiremos Segundos en el eje horizontal, Resistencia
a la tension en el vertical y Temperatura en el de profundidad.

4. Si desea utilizar colores de tema que sean distintos a los del tema predeterminado aplicado al
libro, haga lo siguiente:

1. En la ficha Disefio de pagina, en el grupo Temas, haga clic en Temas.

j niolores*
i Fuentes~

Temas _
= El Efectos™

Temas
2. En Integrados, haga clic en el tema que desee utilizar.

Sugerencia En nuestro grafico de superficie utilizaremos el tema Office.
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ll. Crear un grafico circular elaborado

Ventas de almuerzos

M Bocadillos MEnsaladas ™ Sopa M Bebidas M Postres

(Como se ha creado este grafico circular? El procedimiento siguiente ayudard a crear un grafico
circular con resultados similares. En este grafico, se han utilizado los datos de la hoja de célculo del
ejemplo. Puede copiar estos datos en su hoja de calculo o utilizar sus propios datos.

1. Copie los datos de la hoja de calculo del ejemplo en una hoja de célculo en blanco, o abra la
hoja de calculo que contenga los datos que desee representar en un grafico circular.

t||A B
"1 |[ Ventas de almuerzos

2 || Bocadillos 40
'3 || Ensaladas 21
4 | Sopa 15
5 || Bebidas 9
6 || Postres 15

2. Seleccione los datos que desee representar en el grafico circular.
3. En la ficha Insertar, en el grupo Gréficos, haga clic en Circular.

T BT RS

Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros
- * i v * i graficos =

Graficos P

4. En Grafico circular 3D, seleccione Grafico circular 3D.
Haga clic en el area de trazado del grafico circular.

e
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Se muestra el grupo Herramientas de graficos con las fichas Disefio, Presentacion y Formato.

6. En la ficha Diseiio, en el grupo Disefios de grafico, seleccione el disefio que desee utilizar.

Disefios de grafico
Sugerencia En nuestro grafico circular utilizamos Disefio 2.
Nota Disefio 2 muestra una leyenda. Si su grafico tiene demasiadas entradas de leyenda o si las
entradas de leyenda no se pueden distinguir facilmente, puede agregar etiquetas de datos a los sectores
del grafico circular en lugar de mostrar una leyenda (ficha Presentacion, grupo Etiquetas, boton

Etiquetas de datos).

7. En la ficha Diseifio, en el grupo Estilos de disefio, haga clic en el estilo de disefio que desee
utilizar.

=

Estilos de disefio
Sugerencia En nuestro grafico circular utilizamos Estilo 2.

8. En la ficha Formato, en el grupo Estilos de forma, haga clic en Efectos de formas y, a
continuacion, en Bisel.

ﬁ Relleno de farma -

[ Abc ] [Abc} [Abc] - [ Contorno de forma ~

= | i Efectos de formas =

Estilos de forma F]

9. Haga clic en Opciones 3D y, a continuacion, en Bisel, haga clic en las opciones de bisel
Superior e Inferior que desee utilizar.

Sugerencia En nuestro gréafico circular utilizamos Circulo.

10. En los cuadros Ancho y Alto correspondientes a las opciones de bisel Superior e Inferior,
escriba el tamafio de punto que desee.

Sugerencia En nuestro grafico circular utilizamos 512 pto.

11. En Superficie, haga clic en Material y, a continuacion, en la opcion de material que desee
utilizar.
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Sugerencia En nuestro gréafico circular utilizamos Plastico.

12. Haga clic en Cerrar.

13. En la ficha Formato, en el grupo Estilos de forma, haga clic en Efectos de formas y, a
continuacion, en Sombra.

14. En Externo, Interno o Perspectiva, haga clic en la opcion de sombra que desee utilizar.

Sugerencia En nuestro grafico circular utilizamos Debajo en Perspectiva.

15. Para girar el grafico de modo que ofrezca una mejor perspectiva, seleccione el 4rea de trazado
y, a continuacion, en la ficha Formato del grupo Seleccion actual, haga clic en Aplicar
formato a la seleccion.

16. En Angulo del primer sector, arrastre el control deslizante hasta el valor de grados de rotacion
que desee, o escriba un valor comprendido entre 0 (cero) y 360 para especificar el &ngulo que
desee para el primer sector y, a continuacion, haga clic en Cerrar.

Sugerencia En nuestro grafico circular utilizamos 350.

17. Haga clic en el area del grafico.

18. En la ficha Formato, en el grupo Estilos de forma, haga clic en Efectos de formas y, a
continuacion, en Bisel.

19. En Bisel, seleccione la opcion de bisel que desee utilizar.

Sugerencia En nuestro grafico circular utilizamos Circulo.

20. Si desea usar colores de tema diferentes a los del tema predeterminado aplicado al libro,
proceda como se indica a continuacion:

1. En la ficha Disefio de pagina, en el grupo Temas, haga clic en Temas.

n Colores™
)
Fuentes™
Temas
- IE' Efectos™
Temas

2. En Predeterminados, haga clic en el tema que desee utilizar.
Sugerencia En nuestro grafico circular, utilizamos el tema Origen.

IV.Crear un grafico de barras detallado
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MEDIO ANUAL POSIBLES DIAS DE SOL

JUIREAL, AK

SEATTLE WA

MUEVA YORE. MY

S FRANCISCO.CA

HOM OLULLEHI

KEW WEST.FL

RENG. N

ELPASO.TE

WUMAAZ

oE 0% 40 60% 8% 100%

204

(Como se ha creado este grafico de barras? El procedimiento siguiente le ayudara a crear un grafico de
barras con resultados similares. En este grafico se han utilizado los datos de la hoja de calculo de
ejemplo. Puede copiar estos datos en su hoja de célculo o utilizar sus propios datos.

1. Copie los datos de la hoja de calculo de ejemplo en una hoja de calculo en blanco o abra la hoja

de calculo que contenga los datos que desee representar en un grafico de barras.

A B
{ | [ CIUDAD, ESTADO % MEDIO ANUAL POSIBLES DiAS DE SOL
, || YUMA, AZ 90%
5 || ELPASO, TX 84%
RENO, NV 79%
4 | [CAYO WEST, FL 76%
> | [HONOLULU, HI 1%
6 | 'SAN FRANCISCO, CA | 66%
7 || NUEVA YORK, NY 58%
8 || SEATTLE, WA 47%
9 || JUNEAU, AK 30%
10

2. Si desea utilizar colores de tema diferentes a los del tema predeterminado que se aplica al libro,
haga clic en Temas en la ficha Disefio de pagina, en el grupo Temas.

Ag] Beeo=
=]
—_— Fuentes™

Temas
= El Efectos™

Temas
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3. En Integrados, haga clic en el tema que desee utilizar.
Sugerencia En nuestro grafico de barras utilizaremos el tema Solsticio.

4. Seleccione los datos que desee representar en el grafico de barras.
5. En la ficha Insertar, en el grupo Graficos, haga clic en Barras.

il ey )

Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros
- - - - - - graficos =

Graficos [

6. En Barra en 2D, seleccione Barra agrupada.
7. Haga clic en el area de trazado del grafico.

De este modo se muestran las Herramientas de graficos y se agregan las fichas Disefio, Distribucion
y Formato.

8. En la ficha Diseiio, en el grupo Estilos de disefio, haga clic en el estilo de disefio que desee

utilizar.
| I | I
Estilos e disedfio
Sugerencia En nuestro grafico de barras utilizaremos Estilo 4.

9. En el grafico, haga clic en la leyenda y presione SUPR.

10. Para reducir el tamafio del titulo del grafico, haga clic en €l con el boton secundario y
seleccione el tamafio que desee en el cuadro Tamafio.

Sugerencia En nuestro grafico de barras utilizaremos 12.

11. Para reducir el tamafio de los rotulos del eje, haga clic en el eje vertical (categorias) con el
botén secundario y seleccione el tamafio que desee en el cuadro Tamaio.

Sugerencia En nuestro grafico de barras utilizaremos 8.

12. Haga clic en el area de trazado del grafico o seleccionelo en una lista de elementos de grafico
(ficha Distribucion, grupo Seleccion actual, cuadro Elementos de grafico).

13. En la ficha Formato, en el grupo Estilos de forma, haga clic en el boton M4s ™ y haga clic en
el efecto que desee usar.

Sugerencia En nuestro grafico de barras utilizaremos Efecto sutil - Enfasis 1.
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& Relleno de forma -

| Abc I Abc Abe - E_f? Contorno de forma =

= | & Efectos deformas =

Estilos de forma F
14. Haga clic en un punto de datos para seleccionar todas las barras o seleccione la serie de datos en

una lista de elementos de grafico (ficha Distribucion, grupo Seleccion actual, cuadro
Elementos de grafico).

15. En la ficha Formato, en el grupo Estilos de forma, haga clic en el boton Mas ™ y haga clic en
el efecto que desee usar.

Sugerencia En nuestro grafico de barras utilizaremos Efecto sutil - Enfasis 2.
16. En la ficha Formato, en el grupo Estilos de forma, haga clic en Efectos de formas.
17. Haga clic en Resplandor y, a continuacion, en Variaciones de resplandor, haga clic en el
efecto de resplandor que desee.

Sugerencia En nuestro grafico de barras utilizaremos Color de énfasis 2, 8 ptos resplandor.

18. Haga clic en el area de trazado del grafico.

19. En la ficha Formato, en el grupo Estilos de forma, haga clic en el boton Mas ™ y haga clic en
el efecto que desee usar.

Sugerencia En nuestro grafico de barras utilizaremos Contorno coloreado - Enfasis 1.

20. Para cambiar el tamano del grafico, en la ficha Formato, en el grupo Tamaiio, seleccione el
tamafio de la forma que desee en el cuadro Alto de forma y presione ENTRAR.

Sugerencia En nuestro grafico de barras utilizaremos 4.

El gréafico esta terminado. Si desea crear otro grafico de barras con este formato, puede guardar este
grafico como una plantilla que podra utilizar como base para otros graficos similares.

V.Crear un grifico de dreas que emplee transparencia
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\Ventas regionales

250 -|
L 200 +
i)
£ 150 +

100

50

Region 3
04— Regicn 2
Region 1

(Como se ha creado este grafico de areas? El procedimiento siguiente le ayudara a crear un grafico de
areas con resultados similares. En este grafico se han utilizado los datos de la hoja de calculo de
ejemplo. Puede copiar estos datos en su hoja de calculo o utilizar sus propios datos.

1. Copie los datos de la hoja de célculo de ejemplo en una hoja de calculo en blanco o abra la hoja
de calculo que contenga los datos que desee representar en un grafico de areas.

A B C D E
1 T1 T2 T3 T4
, || Regionl 217.047 129.870 174.850 125.678
3 Region 2 207.740 152.144 83.568 157.634
) Region3 130.942 78.730 86.895  104.567

2. Seleccione los datos que desee representar en el grafico de éareas.
3. En la ficha Insertar, en el grupo Graficos, haga clic en Areas.

e Sy e )

Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros
- * i v * i graficos =
Graficos ]

4. En Areas 3D, haga clic en Areas 3D.
5. Hagaclic en el area de trazado del grafico.

De este modo se muestran las Herramientas de graficos y se agregan las fichas Disefio, Distribucion
y Formato.
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6. En la ficha Diseiio, en el grupo Estilos de disefio, haga clic en el estilo de disefio que desee
utilizar.

Estilos de dizens
Sugerencia En nuestro grafico de areas utilizaremos Estilo 2.
7. En el grafico, haga clic en la leyenda y presione SUPR.
8. Para cambiar el tamafio del grafico, en la ficha Formato, en el grupo Tamafio, seleccione el
tamafio de la forma que desee en los cuadros Alto de forma y Ancho de forma y presione

ENTRAR.

Sugerencia Para nuestro grafico de areas, utilizaremos 3.5 para el alto de la forma y 4 para el ancho.

9. Para agregar un titulo al grafico, darle formato y colocarlo, haga clic en el area de trazado y
haga lo siguiente:

1. En la ficha Distribucion, en el grupo Etiquetas, haga clic en Titulo del grafico y en Encima
del grafico.

= =] Leyenda -

- : nil| Etiquetas de datos ~
Titulo del  Rotulos -

s - % Tabla de datos =
grafice = del gje = ==

Etiguetas

2. En el grafico, haga clic en el titulo del grafico y escriba el texto que desee.
Sugerencia En nuestro grafico de areas escribiremos Ventas regionales.

3. Para reducir el tamafio del titulo del grafico, haga clic en ¢l con el boton secundario y escriba el
tamafo que desee en el cuadro Tamaiio de fuente.

Sugerencia En nuestro grafico de areas utilizaremos 14.

1. Haga clic en el eje vertical o seleccionelo en una lista de elementos de grafico (ficha
Distribucién, grupo Seleccién actual, cuadro Elementos de grafico).

2. Enla ficha Formato, en el grupo Seleccion actual, haga clic en Seleccion de formato.

En Opciones del eje, en el cuadro Unidades de visualizaciéon, haga clic en Millares.

(98]
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Sugerencia No es necesario que haga clic en Cerrar. Puede dejar el cuadro de didlogo abierto e ir al
siguiente paso.

4.

b

N —

En el grafico, haga clic en la primera serie de datos o seleccionela en una lista de elementos de
grafico (ficha Distribucion, grupo Seleccion actual, cuadro Elementos de grafico).

En el cuadro de didlogo Formato de serie de datos, haga clic en Relleno.

En Relleno, haga clic en Relleno sélidoy, a continuacion, haga lo siguiente:

En la paleta Color, haga clic en el color que desea utilizar para la serie de datos seleccionada.
Arrastre el control deslizante Transparencia hasta el porcentaje de transparencia que desee
utilizar o escriba dicho porcentaje en el cuadro Transparencia.

Sugerencia En nuestro grafico de areas utilizaremos 33%.

7.

*

En el grafico, haga clic en la segunda serie de datos o seleccionela en una lista de elementos de
grafico y repita los pasos 14 y 15.

Haga clic en Cerrar.

Para utilizar colores de tema que sean distintos a los del tema predeterminado aplicado al libro,

haga lo siguiente:

En la ficha Disefio de pagina, en el grupo Temas, haga clic en Temas.

K colores~
— Fuentes”

Temas
- @ Efectos™

Temas

2. En Integrados, haga clic en el tema que desee utilizar.

Sugerencia En nuestro grafico de areas, utilizaremos el tema Office.

V1. Crear un grafico de burbujas complicado

Estudio de la cuota de mercado industrial

Niimero de productos
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(Como se ha creado este grafico de burbujas? El procedimiento siguiente ayudara a crear un grafico de
burbujas con resultados similares. En este grafico se han utilizado los datos de la hoja de célculo del
ejemplo. Puede copiar estos datos en su hoja de calculo o utilizar sus propios datos.

1. Copie los datos de la hoja de célculo del ejemplo en una hoja de célculo en blanco, o abra la
hoja de calculo que contenga los datos que desee representar en un grafico de burbujas.

A B C
1 | Numero de productos Ventas Porcentaje de cuota de mercado
25 55008 3%
3 14 12200 $ 12%
4 20 60000 $ 33%
5 18 24400 $ 10%
6 22 32000 $ 42%

Nota Asegurese de que la hoja de célculo tenga al menos cuatro filas o columnas de datos. Cuando
crea un grafico de burbujas a partir de tres filas o columnas de datos, o menos, el grafico no representa
las burbujas correctamente.

2. Seleccione los datos que desee representar en el grafico de burbujas.

Nota Es mejor no incluir los encabezados de fila o columna en la seleccion. Si selecciona los
encabezados con los datos, el grafico puede producir resultados incorrectos.

3. Enla ficha Insertar, en el grupo Graficos, haga clic en Otros graficos.

il el [ )

Columna Linea Circular Barra Area Dispersion  Otros
- - - - - - gra'ficcus*

Graficos ]

4. En Burbuja, haga clic en Burbuja con efecto 3D.
5. Haga clic en el area de trazado del grafico.

De este modo se muestran las Herramientas de graficos, y se agregan las fichas Disefio, Distribucion
y Formato.

6. En la ficha Diseifio, en el grupo Estilos de disefio, haga clic en el estilo de disefio que desee
utilizar.
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Estilos de disefio
Sugerencia En nuestro grafico de burbujas utilizamos Estilo 29.

7. En el grafico, haga clic en la leyenda y presione SUPR.

8. Para cambiar el tamafio del gréfico, en la ficha Formato, en el grupo Tamaiio, seleccione el
tamafio de la forma que desee en el cuadro Alto de forma y Ancho de la forma, y presione
ENTRAR.

Sugerencia En nuestro grafico de burbujas, usamos 3.5" tanto para el alto como para el ancho de la
forma.

9. Para agregar un titulo para el grafico, darle formato y colocarlo, haga clic en el area del grafico
y haga lo siguiente:

1. En la ficha Distribucion, en el grupo Etiquetas, haga clic en Titulo del grafico y en Encima
del grafico.

[nd| Etiquetas de datos ~
Titule del Rétules

Idbl Tahkla de Aatoe
grifico = del eje » L2 Tabla de datos

Etiguetas

2. En el grafico, haga clic en el titulo del grafico y escriba el texto que desee.
Sugerencia En nuestro grafico de burbujas, escribimos Estudio de la cuota de mercado industrial.

3. Para reducir el tamafio del titulo del grafico, haga clic con el botoén secundario del mouse en el
titulo y escriba el tamafio que desee en el cuadro Tamafio en el ment contextual.

Sugerencia En nuestro grafico de burbujas utilizamos 12.

4. Para alinear el titulo del grafico con el area de trazado, haga clic en el titulo del grafico y
arrastrelo hasta la posicion que desee.

1. Para agregar un titulo al eje horizontal, haga clic en el area de trazado del grafico y haga lo
siguiente:
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1.

2.

En la ficha Disefio, en el grupo Etiquetas, haga clic en Titulos de los ejes y haga clic en Titulo
de eje horizontal primario, y después en Titulo bajo el eje.
Haga clic en el titulo del eje horizontal, escriba el texto que desee y presione ENTRAR.

Sugerencia En nuestro grafico de burbujas escribimos Niimero de productos.

2.

(98]

Haga clic en el eje vertical o seleccionelo en una lista de elementos de grafico (ficha
Distribucion, grupo Seleccion actual, cuadro Elementos del grafico).

En la ficha Formato, en el grupo Seleccion actual, haga clic en Seleccién de formato.
En Opciones del eje, haga lo siguiente:

En Minimo, seleccione la opcion Fijo y escriba 0 (cero) en el cuadro Fijo.
En Maximo, seleccione la opcion Fijo y escriba el nimero que desee en el cuadro Fijo.

Sugerencia En nuestro grafico de burbujas escribimos 80000.

SANN

En el cuadro de didlogo Formato de ejes, haga clic en Niimero.

En Niimero, en el cuadro Lugares decimales, escriba 0 (cero) y haga clic en Cerrar.

Para aplicar un efecto de formato especial al area de trazado, el area del grafico, el titulo del
grafico o el eje vertical del grafico, haga clic en el elemento del grafico o seleccionelo en la lista
de elementos de grafico (ficha Distribucion, grupo Seleccion actual, cuadro Elementos de
grafico) y haga lo siguiente:

En la ficha Formato, en el grupo Estilos de forma, haga clic en el boton Mas 7 'y haga clic en
el efecto que desee usar.

52 Relleno de farma -

[ Abc ] [Ab:] [Ab:] b E_,? Contorno de forma -

= Efectos de formas -

Estilos de forma F

Sugerencia En nuestro grafico de burbujas usamos Efecto sutil - Enfasis 4 para el area de trazado,
Efecto intenso - Enfasis 4 para el area del grafico, Efecto sutil - Enfasis 4 para el titulo del grafico y
Linea intensa - Enfasis 6 para el eje vertical.

8.

Si desea usar colores de tema diferentes del tema predeterminado que se aplica al libro, haga lo
siguiente:

En la ficha Disefio de pagina, en el grupo Temas, haga clic en Temas.

j n Colores™
g t=]
— Fuentes™

Temas
= El Efectos™

Temas

En Integrados, haga clic en el tema que desee utilizar.
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Sugerencia En nuestro grafico de burbujas, utilizamos el tema Fundicion.

VII. Crear un grafico radial

Ventas del vivero

Ene

Mar
H Bulbos
H Semillas
Ahr
M Flores

H Arboles y arbustos
EW

ul

(Como se ha creado este grafico radial? El procedimiento siguiente le ayudard a crear un grafico radial
con resultados similares. En este grafico se han utilizado los datos de la hoja de célculo de ejemplo.
Puede copiar estos datos en su hoja de calculo o utilizar sus propios datos.

1. Copie los datos de la hoja de célculo de ejemplo en una hoja de calculo en blanco o abra la hoja
de calculo que contenga los datos que desee representar en un grafico radial.
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2. Seleccione los datos que desee representar en el grafico radial.
3. Enla ficha Insertar, en el grupo Graficos, haga clic en Otros graficos.

el [ )

Columna Linea Circular Barra  Area Dispersion  Otros
- - - - - - gra'ficcus*

Graficos P

4. En Radial, haga clic en Radial relleno.
5. Haga clic en el area de trazado del grafico.

De este modo se muestran las Herramientas de graficos y se agregan las fichas Disefio, Distribucion
y Formato.

6. En la ficha Diseiio, en el grupo Estilos de disefio, haga clic en el estilo de disefio que desee
utilizar.

A IERERE

Estilag de datens
Sugerencia En nuestro grafico radial utilizaremos Estilo 26.
7. Para cambiar el tamafio del grafico, en la ficha Formato, en el grupo Tamaiio, seleccione el
tamafio de la forma que desee en los cuadros Alto de forma y Ancho de forma y presione

ENTRAR.

Sugerencia En nuestro grafico radial utilizaremos 3 para el alto de forma y 4 para el ancho.

8. Para agregar un titulo al grafico, darle formato y colocarlo, haga clic en el area de trazado y
haga lo siguiente:

1. En la ficha Distribucion, en el grupo Etiquetas, haga clic en Titulo del grafico y en Encima
del grafico.

= | =] Leyenda -
L1 —

nn| Etiquetas de datos ~
Titulo del  Rotulos
cw

Il Tabla de dato
grifico~ del eje L] Tabla de datos

Etiguetas
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2. En el grafico, haga clic en el titulo del grafico y escriba el texto que desee.

Sugerencia En nuestro grafico radial escribiremos Ventas del vivero.

3.

Para reducir el tamafio del titulo del grafico, haga clic con el boton secundario en el titulo y
escriba el tamafio que desee en el cuadro Tamafio del menu contextual.

Sugerencia En nuestro grafico radial utilizaremos 12.

1.

[98)

2.

Para quitar los rotulos del eje, haga clic en el eje vertical o seleccionelo en una lista de
elementos de grafico (ficha Distribucion, grupo Seleccion actual, cuadro Elementos de
grafico).

En la ficha Formato, en el grupo Seleccion actual, haga clic en Aplicar formato a la
seleccion.

En Opciones del eje, en el cuadro Etiquetas del eje, haga clic en Ninguna.

Si desea utilizar colores de tema que sean distintos a los del tema predeterminado aplicado al
libro, haga lo siguiente:

En la ficha Disefio de pagina, en el grupo Temas, haga clic en Temas.

j n Colores™
g t= |
— Fuentes™

Temas
= El Efectos™

Temas

En Integrados, haga clic en el tema que desee utilizar.

Sugerencia En nuestro grafico radial utilizaremos el tema Office.
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